ZESPOL SZKOLNO — PRZEDSZKOLNY
SZKOLA PODSTAWOWA NR 4 IM. JANA PAWLA || W LIDZBARKU WARMINSKIM

REGULAMIN RADY RODZICOW

Podstawa prawna:

1. Konstytucja RP z dnia 2 kwietnia 1997r.

2. Ustawa o systamieswiaty z dnia 7 wrzéia 1999 r. nowelizacja z dn. 11 kwietnia 2007r.
(Dz. U. nr 80, poz.542)

3. Karta Nauczyciela (art. 6a, 9¢)

Rada Rodzicéw wspotdziata z nauczycielami i rodzicav celu jednolitego oddziatywania
dzieci i mtodzie przez rodzin i szkok w procesie nauczania, opieki i wychowania.
Wspotdziatanie rodzicow i nauczycieli powinno spagypodnoszeniu kultury pedagogicznej

i prawidtowemu realizowaniu funkcji wychowawczegpe rodzig, ktéra dz¢ki naturalnej wgzi
uczuciowej najwczaniej ksztattuje postawy dziecka, jego system waitoprzekona, ambicje

I dazenia oraz daje pierwsaviedz o zyciu i swiecie.

Udzat rodzicow w zyciu szkoty powinien przyczynéasic do cihgtego podnoszenia poziol
nauczania, rozwzywania probleméw wychowawczych i zaspokajania zatir opiekaczyct
dzieci i mtodziey.

Rozdziat |
Postanowienia wsgpne

§1

1. Niniejszy regulamin okrda tryb przeprowadzania wyborow do rad oddziatowych

i przedstawicieli rad oddzialowych do Rady Rodzicovaz wewstrzng struktug, tryb pracy
zasady gromadzenia i wydatkowania funduszy, zetakle i zadania Rady Rodzicow dzigda]
w Zespole Szkolno Przedszkolnym w Szkole Podstawowej nr 4 im. Jaaatd® |l w Lidzbarki
Warminskim, ul. Polna 36.

2. llekrat w regulaminie jest mowa o:

1) szkole —nalezy przez to rozumie: Szkot Podstawow nr 4 im. Jana Pawta Il w Zesp
Szkolno — Przedszkolnym w Lidzbarku Wafiskim.

2) Radzie Rodzicow — natg przez to rozumieRad: Rodzicéw dziatajca w szkole,

3) rodzicach — naley przez to rozumie rodzicow oaz opiekundéw ucznidow pobiesajyct
nauk: w szkole,

4) Radzie Pedagogicznej — nalgrzez to rozumieRad Pedagogicznszkoty,

5) uczniach — naley przez to rozumieuczniow szkoty,

6) ustawie — naley przez to rozumieustawe z dnia 7 wrzénia 1991 r. o sysinie gwiaty
(Dz.U. 2004/256/2572, z pd. zm.).



Rozdziat I
Cele i zadania Rady Rodzicéw

§2

Rada Rodzicow jest spotecznym organem szkoly reptepcym ogét rodzicdw uczniod
majcym na celu:
1) zapewnienie wspoOtpracy rodzicow ze szket doskonaleniu organizacji nauczania
pracy wychowawczej i opiekiezej w szkole srodowisku,
2) przedstawianie nauczycielom, wladzom szkolnynoswiatowym opinii rodzicow w
wszystkich istotnych sprawach szkoty,

§3

Do zada Rady Rodzicow, wynikagych z celéw okrdonych w § 2, naley w szczegolngxi:
1) wspotudziat w realizacji zadeogolnoszkolnych, poprzez:

a) wybor przedstawicieli Rady Rodzicow do komispnkursowej powotywanej przez org
prowadzcy szkok, ktdrej zadaniem jest wybér dyrektora Zespotu $zke Przedszkolnego,
b) wnioskowanie do organu prowagdego szkat, wspolnie z RagiPedagogiczn
I samoradem uczniowskim, o nadanie imienia szkole,
c) opiniowanie projektu planu finansowego sktadanggez dyrektora szkoty,
d) organizowanie rodzicowsrodowiska spotecznego do realizacji programu peaipty,
e) dokonywanie analizy wychowawczychsinaatowych potrzeldrodowiska szkolnego,
f) pomoc dyrektorowi i Radzie Pedagogicznej w opre&niu planu rozwoju szkoty,
g) organizowanie prac spotecznigytecznych rodzicéw ksrodowiska spotecznego na rz
szkoty,
h) podejmowanie dziaka zmierzagcych do pozyskaniasrodkéw finansowych r
dofinansowanie dziataldoi szkoty,
I) zatwierdzanie planu finansowego Rady Rodzicéw,
j) organizowanie wymiany dwviadczér wychowawczych madzy rodzicami,
K) wspotpraca ze szczepami i dynami harcerskimi w rozwoju harcerstwa,;

2) wspotpraca z dyrektorem Zespotu Szkolrerzedszkolnego i nauczycielami w podnosz
poziomu nauczania, poprzez:
a) opiniowanie szkolnych programow nauczaniaz oszkolnego zestawu p@denikow
ustalonego przez RadPedagogiczy
b) opiniowanie programu i harmonogramu poprawy efekipdei ksztatcenia Iu
wychowania szkoty, o ktébrym mowa w art. 34 uststawy,
c) wnioskowanie o dokonanie oceny pracy nauczycielazasadach okéonych w art. 6
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczgdi®z.U. 2006/2007/674, z pézm.)
d) opiniowanie oceny dorobku zawodowego nauczyciekiooym mowa w art. 9c ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela,
€) pomoc w wypracowaniu jak najlepszej organizaajiczania,
f) zapoznawanie og6tu rodzicow z programem, orgasiia warunkami realizacji procesu
nauczania,
g) wspoétdziatanie z dyrektorem Zespotu Szkomrzedszkolnegodrodowiskiem spoteczny
dla zapewnienia petnej realizacji ob@uku szkolnego przez wszystkich uczniow,



h) dokonywanie, wspélnie z wychowawcami klas orazn@ymi nauczycielami, anali.
i oceny zainteresowia postaw uczniow,

i) wspotudziat w organizowaniu zgjwyréwnawczych dla uczniéw mggych trudndci

w nauce lub zalegkai w opanowaniu materiatu programowego,

j) udzielanie pomocy w organizowaniu pracy uczniknis k6t i zespotdéw zainteresowaraz:

otaczanie opiekucznidéw szczegolnie zdolnych,

k) organizowanie udziatu rodzicow meaych odpowiednie przygotowanie, na wnic

nauczyciela, w realizacji wybranych tematéw przeaadych programem nauczania,

l) wzbogacanie wyposgania szkoty w pomoce naukowe i dydaktyczne;

3) wspoipraca w rozszerzaniu i peghniu oddziatywa wychowawczych szkoty i rodzil
poprzez:

a) uchwalanie w porozumieniu z RadPedagogiczn programu wychowawczego szk
obejmupcego wszystkie téei i dziatania o charakterze wychowawczym skierosvait
uczniéw, realizowanego przez nauczycieli,

b) uchwalanie w porozumieniu z Rgedagogicznprogramu profilaktyki dostosowanego
potrzeb rozwojowych ucznidow oraz potrzeb dandggodowiska, obejmucego wszystki
tresci i dziatania o charakterze profilaktycznym skigeme do ucznidéw, nauczycieli

i rodzicow,

d) porozumienie si z dyrektorem Zespotu Szkolno Rrzedszkolnego w zakresie ustal
jednolitego stroju noszonego przez uczniow na tergzkoty oraz okrdenia sytuacji,

w ktorych przebywanie ucznia na terenie szkotywyenaga noszenia przez niego jednolit
stroju ze wzgjdu na szczegoinorganizagj zag¢ dydaktyczno-wychowawczych

w okreslonym dniu lub dniach,

d) opiniowanie zgody wydawanej przez dyrektora BéspSzkolno - Przedszkolnego |
dziatalnag¢ na terenie szkoty stowarzyszeinnych organizacji, a w szczegokub organizac,
harcerskich, ktorych celem statutowym jest dziatéanevychowawcza albo rozszerzani
wzbogacanie form dziatal§o dydaktycznej, wychowawczej i opiektzej szkoty,

e) informowanie rodzicéw o organizacji czasu wolmegznidw po zaciach lekcyjnych n
terenie szkotysrodowiska zamieszkania i w placéwkach wychowanizagakolnego,

f) wspotudziat w organizowaniu z#j pozalekcyjnych rozwijagych uzdolnienia uczniow,
g) udzielanie pomocy wychowawczej i materialnej semdowi szkolnemu oraz organizacj
spotecznym, sportowym, turystycznym zrzesagn uczniow szkoty,

h) branie udziatu w organizowaniu dziatadookulturalnej, artystycznej, turystycznej

i sportowej zrzeszagym uczniow szkoty,

i) rozwijanie, przy pomocy nauczycieli i innych spaistow, pradnictwa wychowawcze
dla rodzicow,

J) wzbogacanie ceremoniatu i zwyczajow szkolnychdrge z tradygj srodowiska i regionu,
k) udzielanie szkole pomocy materialnej na rzezamu pracy wychowawczej z dziei

I mtodzieza,

4) wspétudziat w realizacji zadapiekwnczych szkoty, a w szczegolw:
a) udziat w dokonywaniu analizy potrzeb ucznidowakresie opieki i wypracowanie progra
ich zaspokajania,
b) pomaganie szkole w organizowaniu uczniom wypokayw czasie ferii szkolnych
i w dniach wolnych od za¢,
) udziat w dziatalnéci szkoty na rzecz ochrony zdrowia uczniow, podeosa poziomu
higieny, utrzymania tadu i pogdku,



d) udzielenie pomocy w prowadzenriwietlic oraz organizacjtywienia i dazywiania uczniow,
e) wspotudziat w przyznawaniu uczniom stypendidaniych form pomocy materialnej.

Rozdziat Il
Struktura organizacyjna Rady Rodzicow oraz tryb przeprowadzania wyborow

§4

1. Wybory do Rady Rodzicow przeprowadzang corocznie, we WrZmiu, na pierwszyl
spotkaniu rodzicéw kalego oddziatu. Wybory odbywajsic bez wzgédu na frekweng
rodzicoéw na spotkaniu.

2. Zgromadzeni na spotkaniu rodzice uczniow/ dzieoed@ oddziatu wylgrap ze swego gror
Rad: Oddziatovy

3. Rada Oddziatowa powinna licgzyie mniej n trzy osoby. O liczebrigi Rady Oddziatowt
decyduj rodzice danego oddziatu. /3 — 5 osob/

4. Do udzialu w wyborach do Rady Oddziatowejiugprawnieni rodzice dzieci danego oddzi
Jedno dziecko n#@ by reprezentowane w wyborach tylko przez jednegoicadz

5. Kazdy rodzic reprezentggy ucznia / dziecko ma prawo zgtbskandydata do Ra
Oddziatowej. Zgtoszony kandydat musi wyrazgod: na udziat w wyborach.

6. Wybory do Rad Oddziatowych przeprowadza Komisjau&layjna wybrana w gtosowal

jawnym speérod uczestnikow spotkania. Do komisji nie mogchodzé osoba kandydage

do Rady Oddziatowej. Kandydat do komisji musi wyéazgod: na udziat w pracach komisji.

Czionkowie Komisji Skrutacyjnej spmd siebie wybierajprzewodniczcego.

Wybory odbywaj sie w gltosowaniu tajnym, na zasadach ustalonych praeizicow

uczestniczcych w spotkaniu (chodzi o wzor i sposob zaznaezaybranego kandydata)

9. Osoba, ktéra otrzyma najpkisza liczbe gltosow w wyborach do Rad Oddziatu,
jednoczénie wybrana do Rady Rodzicow,zgdi dwie lub wecej osOb uzyska taksamy
liczbe gtosow, gtosowanie powtarza slla tych osob.

10. Komisja Skrutacyjna spogdza protokot z wynikow gtosowania w dwéch egzengaah
(jeden dla Dyrektora Zespotu, drugi jakogzahik do protokotu Rady Rodzicow)

11.J&li w ciggu roku szkolnego ze skiadu rady Rodzicow odejgmieedstawicieldaneg
oddzialu w szkole zasgdza s¢ wybory uzupetniaice w tym oddziale. Zasady wybq
przedstawiciela oddziatu w wyborach uzupelgggch ustala Rada Rodzicow.

12.Sparod oséb, ktore uzyskaly drugi co do liczby gtoséwnik w wyborach do Re
Oddziatow wytania s¢ kandydatow do komisji Rewizyjnej Rady Rodzicow.zlya kandyde
musi wyrazé zgodt na udziat w wyborach. W przypadku, gdy dwie osaiajs rowng liczbe
gtosow, glosowanie zostaje powtorzone.

13.Kandydaci wytonieni w pkt. 9 wybiergjpoprzez jawnegtosowanie trzyosobawKomisje
Rewizyjmg. Pierwsze posiedzenie Komisji Rewizyjnej powinrdb® Sie nie p&niej niz w
ciggu czternastu dni od terminu wyboréw.

14.0Ogtoszenie wynikow wyborow, podanie do publicznégdomdaci sktadu Rady Rodzicow
zwotlanie gj pierwszego posiedzenia najedo obowijzkdéw Dyrektora Zespotu. Pierws
posiedzenie Rady Rodzicow powinno odlgie w terminie do czternastu dni od termr
wyboréw.

o~

§5

1. Wyboru cztonkév Prezydium Rady Rodzicow przeprowadzasparod przedstawicieli Re
Oddziatowych.
2. Kazdy przedstawiciel reprezenggy rodzicOw poszczegolnych oddziatdbw ma prawc



glosowania

3. Prezydium sktadasiz 7 — 9 0sob.

4. Czlonkowie prezydium wybieranigssparod zgtoszonych kandydatow zwykiviekszascig
glosow w gtosowaniu tajnym. Muszwyrazic zgod na udziat w gtosowaniu. Wybc
odbywaj sie bez wzgtdu na frekwengj rodzicow na zasadach ustalonych na spotkaniu.

5. Wybory przeprowadza trzyosobowa Komisja Skrutacyffeonkéw Komisji wybiera i
w glosowaniu jawnym spadd zgtoszonych oséb zwykiwickszaciag gtoséw. Kandyd:
musi wyraz¢ zgock.

6. W przypadku uzyskania takiej samej liczby gtoséwear dwielub wigcej osob, gtosowar
nalezy powtorzy¢, ale tylko dla tych osab.

7. Komisja Skrutacyjna spogdza protokot z wyborow w dwédch egzemplarzagedén dli
Dyrektora Zespotu, drugi jako zaznik do protokotu Rady Rodzicow)

8. Prezydium wybiera spodd siebie:

= przewodniczcego,
= wiceprzewodniczcego,
= sekretarza, skarbnika i
= dwdch cztonkéw Rady Rodzicow.
9. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej wchodav sktad Prezydium Rady Rodzicow.

86

1. Rada Rodzicéw oraz prezydium pame tworzy state komisje problemowe: pracy
wychowawczej, sportu i turystyki, kultury, socjatbgtows, opieki,zywienia oraz finansow.
W uzasadnionych przypadkach rmbgc tworzone inne state komisje.
2. W pracach koisji problemowych mog uczestniczy wszyscy rodzice uczniéw danej szk
nauczyciele szkoty, uczniowie oraz inne osoby wakizrze ekspertow.

§7

Czitonkowie Rady Rodzicow oraz jej organdw pgiswoje funkcje spotecznie.

§8

Zadaniem rady oddziatowej jest przede wszystkirizagja celow regulaminowych na terenie
danego oddziatu.
§9

Zadaniem przewodnigzego Rady Rodzicéw jest kierowanie catoksztatteat pr

a w szczegolniei:

1) dostosowanie do konkretnych potrzeb szkoty aadavartych w 83,

2) dokonanie podziatu zaaldobowigzkow migdzy cztonkéw prezydium,

3) wspotdziatanie ze wszystkimi cztonkami Rady Rodw i wigczanie ich do realizas
planu pracy,

4) zwotywanie i prowadzenie zeldr®ady Rodzicdéw oraz prezydium,

5) okrelanie zakresu zadadla komisji statych i doranych,

6) kierowanie dziatalnieia finansowo-gospodargz



§10

Zadaniem sekretarza jest zapewnieniesgWwaej organizacji pracy, a w szczegaiob
1) opracowywanie harmonogramu prac i zélwyeaz kierowanie jego realizag)
2) organizacyjne przygotowanie zebi@ady Rodzicow i prezydium,
3) nadzorowanie terminowao prac komisji,
4) protokotowanie obrad Rady Rodzicow i prezydium,
5)prowadzenie korespondencji i dokumentacji orapemamienie prawidiowego |
przechowywania.

§11

Zadaniem skarbnika jest prowadzenie catoksztatiatalnosci finansowo — gospodarczej,
a w szczegolni:

1) organizowanie wptywéw finansowych,

2) czuwanie nad peini rytmiczrg realizacy planowanych dochoddéw oraz 1
prawidtowym, celowym, gospodarnym, osgdaym oraz zgodnym z przeznaczeniem
i obowigzujacymi przepisami dokonywaniem wydatkow,

3) opracowanie, w porozumieniu z cztonkami prezgdiprojektow planéw finansowy:
i czuwanie nad prawidtogvich realizacj,

4) sprawdzanie na bigco dowodoéw rachunkowo-kasowych pod wziim formalnc-
rachunkowym,

5) udzielanie pomocy radom oddzialowym oraz konmsjproblemowym w sprawa
finansowo-gospodarczych,

6) sktadanie sprawozflZ dziatalngci finansowogospodarczej oraz z wykonania plat
finansowych.

§12

Zadaniem prezydium jest ligce kierowanie pracw okresie mgdzy zebraniami Rady
Rodzicéw, a w szczegolia:

1) koordynowanie dziatalsoi rad oddziatowych,

2) opracowanie projektu planu dziatadob wraz z planem finansowym na dany
szkolny z uwzgjdnieniem zamierze rad oddzialowych oraz za@lavynikajgcych :
planu dydaktyczno-wychowawczego szkoty i przedstawa go do zatwierdzenia,

3) odbywanie zebfa zwotywanych przez przewodngzego lub na wniosek dyrekic
Zespotu Szkolno - Przedszkolnego, w raipotrzeb,

4) sktadanie okresowych sprawoadadziatalngci.

§13

Zadaniem komisji rewizyjnej jest czuwanie nad zgsdiy dziatalngci poszczegolnyc
ogniw z obowazujgcymi przepisami, a w szczegoku



1) kontrolowanie raz w roku dziatalém w zakresie zgodrci z przepisami regulamil
i uchwatami Rady Rodzicow,

2) kontrolowanie raz w roku dziatalém finansowo-gospodarczej w zakresie zgadno

z przepisami dotyegrymi zasad prowadzenia gospodarki finansowej oratowasci,
oszczdnaici i racjonalndci realizowanych wydatkow,

3) sktadanie rocznych sprawozdze swych prac wraz z wnioskami pokontrolnymi.

§14

Na zaproszenie przewodnicego Rady Rodzicow dyrektor Zespotu Szkolr-
Przedszkolnego nie bra udziat w obradach Rady Rodzicow lub posiedzen@ezydium .
gtosem doradczym.

§15

Posiedzenia Rady Rodzicéw anvotywane przez przewodnigzego Rady Rodzicow nie
rzadziej nk trzy razy w roku szkolnym. Posiedzenieza@osté zwotane take w kazdym
czasie na wniosek:

1) przewodniczcego Rady Rodzicow,

2) trzech czlonkow Rady Rodzicéw,

3) prezydium,

4) rady oddziatowej,

5) dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego,

6) Rady Pedagogicznej,

7) 10 % ogo6tu rodzicow uczniow szkoty.

§16

Kadencja Rady Rodzicow oraz wszystkich jej orgamdva jeden rok szkolny.



Rozdziat V

Podejmowanie uchwat i protokotowanie posiedae

§17

1. Rada Rodzicow i jej organy wyiaa swoje stanowisko w formie uchwat.

2. Uchwaly Rady Rodzicéw, rad oddziatowych, prezydioraz pozostatych organéw
podejmowanegw gtosowaniu jawnym, zwyktwiekszaccig gtosdw, w obecriei co najmniej
potowy regulaminowego sktadu danego organu. Glos@vavykh wiekszaciag gtosow
oznaczaze przechodzi wniosek, ktory uzyskalek$z liczbe gtosow "za" nt "przeciw".
Gtosow wstrzymujcych se i niewaznych nie dolicza sidozadnej z grup gtosagych "za" cz)
"przeciw".

3. Posiedzenia Rady Rodzicow i innych organgwrstokotowane, a protokoty podlegaj
zatwierdzeniu na kolejnym najbizym zebraniu danego organu, z zagtnem ust. 4.

4. Zebrania rodzicéw i rad oddziatowych mdg¢ protokotowane, z wyikiem zebra
wyborczych, ktore mugzby¢ protokotowane.

Rozdziat VI
Zasady gromadzenia i wydatkowania funduszy Rady Radcow

§18

1. Rada Rodzicow gromadzi fundusze na wspieraatatsivej dziatalnéci szkoty z nastpujgcyct
zrédet:
1) ze skfadek rodzicow,
2) z wptat instytucji pastwowych, organizacji spotecznych i innych podmiotéd
3) z imprez organizowanych przez Ra®odzicow i Samowrd Uczniowski dla ucznid
rodzicoéw orazrodowiska szkoty,
4) odptatnéci za organizowane ustugi $wiadczenia, w tym w szczegokw zajcia
pozalekcyjne,
5) innych zrédet, z ktorych pozyskanie dodatkowych funduszg narusza obowzujacyct
przepisOw prawa oraz nie posiada znamion dziadalrgmspodarcze;.
2. Wysoka¢ mieskcznej skladki rodzicow ustala na petkar kazdego roku szkolnego Re
Rodzicow, po zasgnicciu opinii rad oddziatowych, w formie uchwaly ponejwane



bezwzgédng wickszaicig gtoséw w obecr&i co najmniej potowy regulaminowego sktadu Rad
Rodzicow. Gltosowanie bezwzglng wickszadcig glosoOw oznacza,e przechodzi uchwata, za ki
oddano wgcej glosdw od sumy pozostatych oddanych gtoséw,gezeciwnych i wstrzymyggych.

3. Rodzice mogindywidualnie zadeklarowawyzsz skiadke od okr&lonej w uchwale, o ktor
mowa w ust. 2.

4. Rodzice wptacgjsktadke jednorazowo lub w ratach.

§19

Fundusze Rady Rodzicow mphy¢ wydatkowane na dziatalé® okreslong w Reglulaminie Rady
Rodzicow.

§20

1. Podstaw dziatalngci finansowogospodarczej Rady Rodzicéw jest roczny plan fineuys
ktorego projekt przygotowuje prezydium. Plan finang opracowuje sioddzielnie na kaly rok
szkolny, tj. na okres od dnia 1 wknéga danego roku do dnia 31 sierpmiastpnego rok
kalendarzowego. .

2. Planowane na dany rok szkolny dochody i wydatksz by¢ zbilansowane. Wprowadzane
planu finansowego poszczegolne pozycje dochodéw yidatkow powinny wynika z
odpowiednich kalkulacji szczego6towych, stangeyich integralg cze$¢ planu finansowego.

3. Dochody i wydatki planuje siw sumach brutto wedtug poszczegoélnycirodet pochodzen
oraz wedtug przeznaczeriiamdkow.

4. Plan finansowy podlega zatwierdzeniu przezeRRaidzicoOw.

§21

1. Srodki pienkzne Rady Rodzicéwasgromadzone i przechowywane na rachunkach banka
Réwnoczénie z otwarciem rachunku bankowego ugleziozy¢é na specjalnym drul
potwierdzone przez dyrektora Zespotu SzkolnoPrzedszkolnego wzory podpiséw o
upowanionych do podpisywania w imieniu prezydium dowod@wyptat z rachunku. Pr.
podejmowaniu gotéwki z rachunku oba@aija dwa podpisy: przewodnigzego Rad
Rodzicow i skarbnika.

3. Na drobne wydatki bimce mana dysponowa gotdéwky (zaliczka) w kasie na waruakr
0golnie obowizujgcych, biogc pod uwag czestotliwos¢ | wysokasé¢ wydatkow wymagaicycl
pokrycia gotéwkowego, odlegtd od instytucji, w ktorej otwarty jest rachunek banky ora:
istniejgce warunki i maliwosci zabezpieczenia gotowki.

4. Osoba, ktorej pwierzono prowadzenie kasy pedznej, sklada daviadczenie nagpujace]
tresci: “ Przyjmujg do wiadoméci, ze ponosz materialla odpowiedzialné za powierzone r
pienigdze i inne wartéci. Zobowhzuje sie do przestrzegania obayzujacych przepisow

w zakresie prowadzenia operacji kasowych”

4. Obroty kasy podcznej ewidencjonuje &i

§ 22

1. Na kada przyjeta wptat do kasy, z wyczeniem sum pobranych z rachunku bankowego,
wydaje s¢ pokwitowanie z kwitariusza. Kwitariusz prowadz przebitkowo. Odbitka
pozostawionego w aktach pokwitowania musidrien sam numer kolejny co pokwitowanie
wydane wptacacemu.

2. Kwitariusze powinny byponumerowane juw chwili wydania ich osobie upowaionej do



inkasowania wptat. Numerachplankietow pokwitowa prowadzi s¢ biezaco w kadym okresie
obrachunkowym.
Ewidencg wydanych kwitariuszy przychodowych prowadzi osoia skarbnik

3. Zadeklarowane przez rodzicéw wptaty mdy¢ przyjmowane przez rady oddziatowe rodzis
na podstawie zbiorczych list wptat lub wpiséw w taviuszach skarbnika klasowego RR.

4. Kwitariusze, opatrzone kolejnym numeremidencyjnym oraz opiec¢towane i podpisane prz
przewodniczcego Rady Rodzicow i skarbnika wydajeg siztonkom rad oddziatowych
pokwitowaniem, na zasadach obgmijacych drukiscistego zarachowania. Ewideaajyydanycl
list prowadzi skarbnik. Rady od@dtowe zobowizane § przekazywa bezzwiocznie zainkasowe
od rodzicow wptaty skarbnikowi lub osobie upaneonej do petnienia funkcji kasjera. Na dov
rozliczenia otrzymuj one pokwitowanie z kwitariusza.

§ 23

1. Za podstaw dokonania wyptaty magstuzy¢ tylko oryginalne dowody kggowe,

a w szczegolrkmi faktury (rachunki) lub paragony, decyzje westvane w sprawie wyph
zasitkow, zaliczek itp. oraz inne dowody przewigiadebnymi przepisami.

2. W razie niem#znosci otrzymania oryginalnych faktur (rachunkow, pamadw) n:
udokumentowanie drobnych wydatkow #eo by sporzdzony dowodd zagpczy w formie
oswiadczenia podpisanego przez asoktéra dokonata wydatku. Dokonane wydatki mub¢
szczegO6towo wymienione wswiadczeniu.

3. Na dowodach stanoyaych podstaw wyptaty za wykonane roboty i ustugi oraz za dastant
towary zamieszczagspotwierdzenie wykonania i pragia okrélonych robo6t i ustug lub przggia
wymienionych w dowodzie towarow, podpisane prazeasciwe osoby spadd pracownikow
szkoty lub cztonkédw Rady Rodzicow.

§24

1. Dowody stanowice podstaw wyptaty podlegay sprawdzeniu 1 zatwierdzeniu pr.
przewodniczcego Rady Rodzicéw i skarbnika, ktorzy wykonaniehtyczynnéci potwierdzag
przez zamieszczenie i podpisanie na dowodzie klanastpujacej treci:

“Zatwierdzam do wyptaty”

§ 25

1. Zesrodkow piengznych mog by¢ wyptacone jednorazowe lub state zaliczki na wydatk
okreslone w planie finansowym. Wyptaconych zaliczek traktuje s¢ jako wydatku i do cza:
ostatecznego rozliczenia ewidencjonuge si

2. Zaliczki na wypfaty jednorazowe podlegapzliczeniu w terminie nie diiszym n 21 dni po
wykonaniu zadania. Wyjek mog stanowé zaliczki wyptacane organizatorom imprez lub
wycieczek, ktére powinny léyrozliczone w cigu trzech dni po zakezeniu imprezy lub po
odbyciu wycieczki.

10



3. Zaliczki state msna wyptacd w przypadku systematycznie i ¢sto powtarzajcych sg
wydatkéw zwizanych z okrdong formg dziatalngci, np. na zakup artykutévywnosciowych w
zwigzku z prowadzomakcp dazywiania uzniow. Zaliczki state uzupetniagszainteresowanym |
podstawie przedktadanych przez nich dowodéw rozotwydh, po uprzednim sprawdzeniu t
dowoddw i zatwierdzeniu ich do wyptaty. Rozliczerdaliczki statej nagpuje zawsze prz:
koncem roku szkolnega w chgu roku szkolnego z chwgilzakaczenia akcji, ktorej zaliczka
dotyczyta.

§ 26

1. Zakupione z&rodkéw we witasnym zakresie przedmioty i materiatyerazuje si szkole n
podstawie protokotu zdawczmdbiorczego. Jeden egzemplarz protokotu otrzymamieta, drug
pozostaje w aktach przy wilawym dowodzie wyptaty. Dowdd przekazania zawigrBbimacie
ilosci i rodzaju przekazywanych przedmiotéw lub matéria ich cenie jenostkowej oraz wartgi
0golnej. Dyrektor Zespotu Szkolno Przedszkolnego przejmagly zobowjzany jest na ok
egzemplarzach dowodu przekazania zaonteadnotagi 0 przygciu i wpisaniu otrzymanyc
przedmiotow lub materiatow w odpowiednich guizeniach ewidencji ksgowej.

2. Dowod dokonania okémnych wyptat piengznych na rzecz dzieci i mtodzig wzgkdnie
wydania im okrélonych przedmiotow lub materiatéw (np. z tytutu ygmanej pomocy materialn
zapomogi, nagrody, premii itp.) stanowi imienny \&¥k korzystagcych z pomocy Iu
nagrodzonych zatwierdzony przez przewodsierio Rady Rodzicow i skarbnika. Obdarowan
nagrodzeni lub w ich zagistwie rodzice #dz wychowawcy klasowi, kwitaj na wykazie petnyi
imieniem i nazwiskiem odbiér (poglie) i przekazanie wigkiwym odbiorcom wymienionych
wykazie materiatow lub kwot pieginych.

§ 27

1. Do ewidencji syntetycznej dochodow i wydatkovazoido rownoczesnego ewidencjonow.
przebiegu wykonania planu finansowegazgtuproszczona kega dochodow i wydatkow.
2. Do ksegi dochodow i wydatkédw wpisuje esiwszystkie operacje finansowe (z wigiem
zaliczek).
Na wykazywany ksiga stan (pozostakg) srodkow sktadaj sie:

1) srodki pienkzne na rachunku bankowym,

2) gotowka w kasie pogeznej,

3) zaliczki nie rozliczone wedtug kgji zaliczek.
3. W przypadku prowadzenia dziataioow szerszym zakresie i dyspoaujodpowiedri kadm
Rada Rodzicow mame prowadz ewidencg ksiegowg bardziej rozbudowan korzystagc z plan
kont obowsgzujagcego jelnostki budetowe, z tymze istnieje obowjzek zapewnienia ewiden
analitycznej wykonania planu dochodow i wydatkéwbdadzie okrélonym w planie finansowym.
4. Zapisy ksggowe prowadzi giw sposob czytelny i trwaty.

§28

1. Rady Rodzicéw nie prowadgospodarki magazynowej. ZakupioneseedkOw materiaty
i przedmioty przekazujecdbezpdrednio po zakupie szkole.
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§29

1. Skarbnik sktada sprawozdania z przebiegu wykianglanu finansowego na posiedzen
prezydium. W pocgkach wrzénia nastpnego roku szkolnego przewodnicy Rady Rodzico
sklada Radzie Rodzicéw petlne sprawozdanie z wykanplanu finansowego za ulgly rok
szkolny.

2. Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowegdlega zbadaniu przez komy
rewizyjng, ktéra zobowjzana jest spogrzi¢ z tej czynnéci odpowiedni protokét. O wynikau
dokonanej kontroli i o nasuwgjych s¢ wnioskach komisja rewjgna informuje kadorazowt
Rad: Rodzicow, a w przypadkach stwierdzenia ngduakze odpowiednie wladze powotane
scigania nadiy¢ lub przesgpstw.

Rozdziat VII
Postanowienia kacowe

§ 30

1. Jeeli uchwaly i inne decyzje Rady RodzicOw sprzeczne z obowzujgcym prawem dyrekt

Zespotu Szkolno - Przedszkolnegoiaaawiesi ich wykonanie.

2. Cztonkowie Rady Rodzicow, prezydium, rad oddmaich oraz innych organow Re

Rodzicow nie wywdzujacy sk z natl@onych na nich obowrkéw mog zostg odwotani prze

uptywem kadencji. Odwotanie wymaga pema bezwzgidng wickszacig glosow uchwaty w te

sprawie przez organ dokomay wyboru, w gtosowaniu tajnym, w ktorym bierze iadzcc

najmniej potowa regulaminowego sktadu danego organu

3. Na miejsce odwotanych lub gpujacych cztonkéw wybiera sinowych.

4. Ustpujasca Rada Rodzicow dziata do chwili wyboru i ukonstywania s nowej Rad
Rodzicow.

5. Rada Rodzicow postuguje espiecztks o tresci: “Rada Rodzicéw Szkole Podstawowej |
im. Jana Pawia Il w Lidzbarku Warfaskim”

6. Niniejszy regulamin wchodzi wycie z dniem uchwalenia.
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